
 

 
ประกาศองค์การบริหารส่วนต้าบลน ้าตก 

เรื่อง  คู่มืองานบริการประชาชน 
------------------------------------ 

  ด้วย พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
ตามมาตรา 7 ก าหนดให้ ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้การกระท าใดจะต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาตจะต้องจัดท าคู่มือ
ส าหรับประชาชน  ซึ่งก าหนดขั้นตอน หลักเกณฑ์ และวิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) และระยะเวลาในการพิจารณา  ค่าใช้จ่าย 
และเอกสารหลักฐานที่น าไปประกอบค าขอรับบริการ  ในกรณีที่มีการขออนุมัติและขออนุญาต 

  อาศัยอ านาจตามมาตรา 7 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของ
ทางราชการ พ.ศ. 2558 องค์การบริหารส่วนต าบลน้ าตก จึงได้จัดคู่มือส าหรับประชาชน   เพ่ืออ านวยความสะดวก
ในการไปติดต่อราชการตามกระบวนงาน ดังนี้ 

1. รับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ 
2. สนับสนุนน้ าเพ่ือการอุปโภคบริโภค 
3. ช่วยเหลือสาธารณภัย 
4. การขอขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 
5. การขอขึ้นทะเบียนคนพิการ 
6. การขออนุญาตใช้เครื่องเสียงและห้องประชุม 
7. การบริการข้อมูลข่าวสารแก่ประชาชน 
8. การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) 
9. การจดทะเบียนพาณิชย์ (กรณีเปลี่ยนแปลงรายการเดิม) 
10. การจดทะเบียนพาณิชย์ (กรณีเลิกประกอบกิจการพาณิชยกิจ) 
11. การจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ 
12. การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
13. การจัดเก็บภาษีป้าย 

ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

     ประกาศ  ณ วันที่  21  กรกฎาคม  พ.ศ. 2558 
 
 
                                                          (นายถาวร   วงษ์แก้ว)                                                                   
                                                 นายกองค์การบริหารส่วนต าบลน้ าตก 
 


